LIEN POAN LUAT SU VIETNAM . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN LUAT SU TiNH PAK LAK Doc 1dp — Tw do — Hanh phic

Dk Lik, ngay 22 thang 02 ndm 2021

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHU NHIEM
VA VAN PHONG POAN LUAT SU
Nam 2021

+ Pé thuc hién hoan thanh moi nhi€ém vy c¢ong tac cia Ban Chu nhiém
Doan Luat su DakLak dugc Dai hoi nhiém ky giao phd.

+ Cén ¢t n0i dung céac cudc hop cua Ban Chti nhiém d& nhét tri biéu
quyét thong qua.

Chu nhiém Poan Luit su tinh DakLak phan cong nhiém vu cho cac
thanh vién Ban Chu nhi€ém va Vin phong Poan Luét su tinh Dak Lik trong
nam 2021 nhu sau:

1/ Luat sw Ta Quang Tong (Chu nhiém): dam nhiém cac cong vigc:
Phuy trach chung céc hoat ddng cia Poan Luat su

Phu trach, dleu hanh cong tac t6 chirc, tai chinh, va cong tac Vin phong
DPoan Luat su;

Phén cong va didu phdi céc vu 4n Hinh sy theo yéu cdu clia cic co quan
tién hanh t6 tung.

- Phu trach cong tac khen thudng, ky luit, chu tri cic cudc hop BCN de xem
xét cac hd so khen thuong, ky luat, do Hoi ddng KTKL chuyén den

Phéi hop v6i Ban bao vé quyén loi Luat su v& hoat dong dai dién, bdo v¢
quyen loi ich hgp phép clia Luat su trong hoat dong hanh nghé.

. Cap glay chung nhan nguoi tép sy hanh nghé luat su; 1ap danh séch nhimg
- nguodi du diéu kién tham dy kiém tra két qué tap sy glri Lién doan luat su Viét
~ Nam @€ dugc dy thi hét tap su. -

~ Tham tra hd so dé nghi cp hoic thu h01 Chimg chi hanh nghé luat su.

bang ky viéc gia nhép Poan ludt su, kiém tra th tuc dé nghi Lién doan
cép, dbi, thu hdi the luat su; I4p thi tuc chuyén doan Luat su

bam nhlem cOng viéc cua uy vién cac Hoi dong va cac Ban gbm:

H6i déng Luat su toan qudc; Uy ban Bao vé quyén loi Luét su thude Lién
ddan Luat su Viét Nam,;

Ban chi dao céi cach tu phap cua t1nh UBMTTQVN tinh, Hoi ddng tu vén
Dén chu va phap luét, Hoi ddng phdi hop, phd bién gido duc phap luat cua tinh.



T8 chirc cic budi hoc tap, hoi thao theo yéu ciu ciia Lién doan Luit su
Viét Nam hodc cac co quan hitu quan. |

Chi dao céc hoat dong ciia Ban bbi dudng nghi¢p vu Luat su va Ban Béao
vé quyén lgi Luét su thudc Poan Luét su DakLak.

Phu trach cdng tac doi ngoai ciia Doan Ludt su.

Tam thoi phu trach thém cong tac két nghia (do Ls Pham Han Ldm bj ém,
cho dén khi Ls Ldm quay lai lam viéc). :

Pam nhiém cac nhiém vy dugc quy dinh tai khoan 10, khoan 13, khoan 14,
khoan 15, khoan 17, khoan 18 va khoan 19 cua Diéu 61 Luét luat su.

Truc tai van phong Poan vao ngay thu 2 hang tuan
2/ Luat sw La Viin Ton (Phé chi nhiém): Dam nhiém cac cong viéc:

Thuc hién cong tac ra sodt, giam sat Luat su la thanh vién hanh nghé trong
t§ chirc hanh nghé luét su va chi nhéanh cba to chirc hanh nghé luét su tai dia
phuong trong viéc tudn thu phép ludt, tudn theo Piéu 1& Lién doan luat sur Viét
Nam, quy tic dao duc va Ung xu nghé nghiép lut su Viét Nam, va Noi quy
Poan Luét su DakLak. Cung v6i BCN thyc hién viée danh gia chat lugng doi
ngii Luat su hang nam. A

Phu trach Ban bdi dudng nghiép vu Luét su, thuc hién céc bién phap nhim
nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu cho ngudi tdp sy hanh nghe luét su.

Cung v6i Ban Chil nhiém va Hoi déng KTKL tham gia cOng tac hoa giai
tranh chap gifra nguoi tap sy ‘hanh ngheé luét su, luat su v6i to chirc hanh nghé
lut su; gifta khach hang véi td chitc hanh nghe luat su va Luat su.

Pam nhiém thém cac nhiém vy khéc ctia thanh vién Ban Chu nhiém duoc

quy dinh tai khoan 15 va khoan 19 cta Diéu 61 Luat luat su.

o Tham du cac cudc hop do cac co quan khac mdi Poan luit su tham gia
- theo phén cong ctia Chi nhiém (Truong hop khong thé tham dw duwoc, phdi bdo
. lai dé phén céng nguoi khdc)
| ~Tham gia céc cudc hop BCN va dam nhiém céc cong vige khac do Chu
nhiém phéan cong.

Giam sat ngudi tap su hanh nghé luat su

Tryc tai Van phong Doan vao ngay thr 3 hang tuan.
3/ Luét sw Pham Han Lam (Phé chﬁ-nhiéin); dam nhiém céac cong viéc:

Phu trach cdng tac déng gop xdy dung phap luét cua Poan Luét su khi ¢o
yéu cau hodc khi co6 chi dao thuc hién cla cdc co quan hitu quan. '

Tham gia va 1a thanh vién Ban bdi dudng nghiép vu Luat su thudc Doan
Luat su PakLak. Tham gia cong tic nghiép vu Luat su; phoi hop véi thanh vién




khac cua BCN trong viée t6 chirc cac 16p bdi dudng nghiép vu cho nguoi tép sy
hanh nghé Luat su (khi c6 nhu cdu)

Cung véi Ban Cht nhiém va Hoi ddng KTKL tham gia cong tdc hoa giai
tranh chip giita ngudi tép su hanh nghe luét su, luat su véi td chire hanh nghé
luét su; gitra khach hang véi to chiic hanh nghé luat su va Luét su.

Tham du cac cude hop do cac co quan khac mbj Poan Luat su tham gia
theo phén cong ctia Chu nhiém (Truong hop khong thé tham du dwoc, phai bdo
lai dé phdn cong nguoi khdc)

Pam nhiém thém cac nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 15 va khoan 19
cta Diéu 61 Luat luit su. ‘

Tham du cac cudc hop Ban chii nhiém va dam nhiém cac coéng viéc khac
do Chu nhiém phén cong.

Tryc tai Van phong Doan vao ngay thu 4 hang tuan.

(Do b ém, Ls Ldm tam thoi khong phy trdch cong tdac két nghia trong ndm
2021)

4/ Luat sw Viin Hei (Uy vién Ban chu nhiém) dam nhiém céc cdng viéc

Phuy trach va diéu hanh hoat dong ciia Van phong Poan Luét su, thuc hién
viée tap hop so liéu va lap cic bao cao theo yéu cau ctia cac co quan chirc nang
gdm: Béo céo hoat dong cua Poan Luit su theo dinh ky hang quy, 6 thang dau
nim va ca niam, theo quy dinh ctia Lién doan Luét su Vi€t nam, S& Tu Phép tinh
Paklak, va cic bdo cdo ddt xudt theo yéu cau cla cac co quan c6 tham quyén
khac. ,

Didu hanh va truc tiép quan trj trang Web clia Poan Luat su DakLak dé
phuc vu cho hoat dong cia Poan Luat su. -

Phu trach Ban bao vé quyéri loi Luat su thudc Doan luat sw DakLak.

Tap hop, phan 4nh tdm tu, nguyén vong, y kién déng gop, kién nghi cta
. Luét su trong hoat dong hanh nghe va cac hoat dong c6 lién quan khac.

, Cung v6i Ban Chu nhiém va Hoi déng KTKL tham gia cdng tac hoa giai
tranh chip gitta nguoi tap sy hanh nghe ludt su, lugt su voi t6 chirc hanh nghé
luét su; gitta khach hang véi to chirc hanh nghé luét su va Ludt su.

Pam nhiém thém céc nhiém vy duoc quy dinh tai khoan 10, khoan 15,
khoan 17, khoan 18 va khoan 19 cia Di¢u 61 Luat luat su. '

Tham du cac cudc hop BCN va dam nhiém cac cong viéc khac do Chu
nhiém phan cong. :




Tham du céc cudc hop do cac co quan khac mc‘yj Poan Luit su tham gia
theo phan cong cuia Chu nhigém (Truong hop khéng thé tham du dugc, phai bdo
lai dé phdn céng ngwoi khdc) :

Truc tai Van phong Poan vao ngay tht 5 hang tuan. |
5/ Luét sw Pham Thi Thanh (uy vién Ban Cha nhiém) dam nhiém cic cong
viéc: : '

Phu trach cac cong tac xa hoi, viée hiéu hi, cong tac nit cong cia Doan
Luat su.

Truc tiép didu hanh hoat dong CLB nit Luét su cia Doan Luat su.

Thanh vién Ban Bao vé quyén loi Luat su thugc Doan Luét su DakLak.

Cung véi Ban Chua nhiém va Hc}i\déng KTKL tham gia cong tac hoa giai
tranh chip gitta ngudi tap sy hanh nghé ludt su, luat su véi to chirc hanh nghé
lut su; gitta khach hang véi to chuce hanh nghé luét su va Luat su.

Tham du cac cudc hop cua Ban Chu nhiém va dam nhiém cac cong viéc
khéc do Chu nhiém phén cong. 4

Tham du cac cudc hop do cac co quan khac mo&i Poan Luét su tham gia
theo phan cong ctia Chu nhiém (Truong hop khong thé tham dy dwoc, phdi bdo
lai dé phdn cong nguoi khdc)

Tryc tai Van phong Poan vao ngay thu 6 hang tun
6/ Vin phong Poan Luit su: | 4

Do Chanh Vin phong didu hanh, gitip Cht nhiém va Ban Cha nhiém trong
cac hoat dong sau:

Léap danh sach cac Luat su thudc céc td chitrc hanh nghé Lujt su tham gia

t5 tung theo yéu.cau clia cac co quan tién hanh t6 tung, theo sy phén cong cua

- Chi nhiém.

o Thuyc hién céng téc tai chinh cia Doan Luét su, hang nim c¢6 Dy toén kinh
~ phi, quyét toan, bao c40 tai chinh, bao cdo thu chi tai vy, theo quy dinh clia phép
* luét vé Ke toan. o :

Db thuc viec 18p bao céo tlr cac t& chirc hanh nghé theo duing thoi han quy
dinh, tap hop s liéu dé 18p céc bdo cdo giti Lién doan Luat su Viét Nam, S¢ Tu
Phap tinh PakLak va cac co quan Nha nude c6 thdm quyén khéc, khi ¢é yéu cau,
va theo dinh ky.

Lap gidy chung nhén ngudi tap sy hanh nghé luat su; 14p danh sach nhing
ngudi da didu kién tham dy kiém tra ket qua tap sy d& Chu nhiém ky, gti Lién
doan luat su Viét Nam duy thi hét tap su.



Thyc hién céc cdng tac khac lién quan den két nap thanh vién Luét su mdi,
dang ky tap sy hanh nghé Luat su, cac thu tuc vé viée cap dbi thé Luat su.

Tl?p nhén tit ca don thu va cong van'gu’1 dén Vian phong Doan, phén loai
va chuyén cho Chu nhiém xem xét, giai quyet.

Pon dbc viée mua bao hiém trach nhi¢m nghe nghiép cia Luat su.
Céc cong tac thuong ngay clia Van phong.

Luu y: Thanh vién Ban ‘Chti nhiém Doan Luat su DakLak, Vin phong
DPoan Luét su tuan thu, thuc hién dly du viéc phan cong nhiém vu trén, va day la
tiéu chi dé dénh gia viéc hoan thanh hay khdng hoan thanh nhiém vu.

Ban Chu nhiém hop thuong ky moi thang mot 1an vao luc 14gid cla ngay
thi 2, tudn dau tién ctia moi thang.

Ban Chu nhiém va Hoi dong khen thuong ky luat hop mdi quy mot lan
vao lic 14gid cua ngay thu 2, tudn dau tién ciia moi quy.

Khi ¢6 viéc can phai t chic hop bat thuong Vian phong Doan Ludt su s&
thdng béo cho céc thanh vién qua dién thoai.

T4t ca cac vin ban do Poan Luét su phat hanh, gu1 dén céc t6 chirc hanh
nghe Lut su thuoc DPoan Luat su tinh DakLak, hodc giri dén cac co quan khac,
déu do Chti nhiém ky tén va dong dau.

Céc thanh vién khéac ciia Ban Chu nhi¢m ky tén va déng dau vao van ban
theo nhiém vu dugc phan cong, khi c6 iy quyen ctia Chu nhiém.

Céac phan cong thanh vién ban Cht nhiém trudc day déu khong con g1a tri
thyc hién. :

TM. POAN LUAT SU DAK LAK
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- Cép Uy Chibd
- Thanh vién Ban Chu nhiém
- Vin phong Doan Luét su




